e Tjekliste

Opstart
1. |:|Vedlaeg sidste arsregnskab, hvis det er f@rste gang Hou Larsen skal lave dit arsregnskab.

2. I:leis du har lagerfgring, skal der vedlaegges en lageroptzelling pr. den sidste dato i virksomhedens
regnskabperiode f.eks. 31.12. hvis du fglger kalenderaret.

3. I:leis du har aktiver, skal der vedlaegges en opggrelse fra anskaffelse til den sidste dato i virksomhedens
regnskabperiode f.eks. 31.12. hvis du fglger kalenderaret.

»

. I:leis du selv har gkonomisystem/bogfgringsprogram, oplys da hvilket, samt oplysninger om adgang

5. I:leis du har ansatte, oplys da Ipnsystem, samt adgang til dette
6.[]

Almindelig bogfgring

1. |:|Saml ALLE bilag, som er betalt eller du har modtaget betaling for i den seneste momsperiode.
2. I:lSorter dine bilag i dato reekkefglge sa det £LDSTE bilag ligger @verst og den NYESTE nederst.

. I:ludskriv kontoudtog fra virksomhedens bankkonto, som daekker hele den seneste momsperiode.

H W

. I:lSamI herefter alle dine bilag fra punkt (1) i f.eks.et plastikchartec med kontoudtog fra banken gverst.

5. |:|Hvis der mangler bilag pa nogle indbetalinger /udbetalinger pa virksomhedens bankkonto, skriv da en
forklaring

(o)}

. |:|Saml ogsa fakturarer og regninger der vedrgrer den seneste momsperiode, men endnu ikke er
betalt/indbetalt. (Holdes saerskilt)

~N

) |:|Saml ogsa eventuelle kvitteringer / regninger, som du har betalt for virksomheden med dine private
penge i den seneste momsperiode. (Private udleeg for virksomheden) (Holdes saerskilt)

Arsregnskab / Klarggring til Revisor / Budgetlaegning

1. |:|Vedlaeg sidste arsregnskab, hvis det er fgrste gang Hou Larsen skal lave dit arsregnskab.

2. I:leis du har lagerfgring, skal der vedlaegges en lageroptzlling pr. den sidste dato i virksomhedens
regnskabperiode f.eks. 31.12. hvis du fglger kalenderaret.

3. I:leis du har aktiver, skal der vedlaegges en opggrelse fra anskaffelse til den sidste dato i virksomhedens
regnskabperiode f.eks. 31.12. hvis du fglger kalenderaret.

4, I:lSkatteopIysninger 2013, kan hentes pa skat.dk

5. |:|Bemaerkninger til budgettering 2014, om der f.eks. forventes gget omsaetning, eller stgrre investeringer

Selvangivelse 2013 / Forskudsopggrelse 2014

1. |:|Forskudsopg¢relse 2013, kan hentes pa skat.dk

2. |:|Forskudsopg¢relse 2014, kan hentes pa skat.dk

3. |:|Skatteoplysninger 2013, kan hentes pa skat.dk

4, |:|Vedlaeg sidste arsregnskab, hvis det er fgrste gang Hou Larsen skal lave dit arsregnskab.

5. |:|Hvis du har andre indtaegter, vedlaeg da din sidste Ignseddel for 2013



